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นางสาวปัทมา  ส านักโหนด  ผู้จัดท าและปรับปรุงข้อมูล  ณ  วันที่  23 เมษายน 2563   
 

งานวิชาการ ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์ 
ก าหนดวันส่งค่าระดับขั้นและบันทึกแจ้งให้อาจารย์ผู้สอนทราบ 

กรณีส่งตามก าหนดเวลา 
อาจารย์ผู้สอนส่งค่าระดับขั้นให้สาขาวิชา  และผ่านการตรวจสอบ 

จากที่ประชุมในระดับสาขาวิชา  หากรายวิชาใดที่นิสิตได้ผลการเรียน  
E/F, I  ให้อาจารย์ผู้สอนท าบันทึกข้อความโดยระบุเหตุผลในการให้ 

ค่าระดับขั้นดังกล่าวแนบมาพร้อมกับการส่งค่าระดับขั้น   
เม่ือผ่านการตรวจสอบแล้วประธานสาขาวิชาลงนาม 

 

สาขาวิชาส่งค่าระดับขั้นให้งานวิชาการ  ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์   
โดยจะมีการเซ็นรบั – ส่ง  และตรวจสอบความถกูต้อง จากนั้นจะรวบรวม
ปิดประกาศให้นิสิตทราบ โดยการปดิชื่อนสิิตให้เปดิเผยเฉพาะรหัสและผล
การเรียนเทา่นัน้  ซึ่งจะปิดประกาศไว้ไม่เกิน ๓ วัน หรือตรวจสอบความ
ถูกต้องจากระบบ กรณีอาจารย์เปิดแสดงคะแนนให้นิสิตเห็นในระบบ
เพ่ือให้นิสิตตรวจสอบ และหากนิสิตมีข้อสงสัยหรือพบข้อผิดพลาด 

ค่าระดับขั้นในรายวิชาใด  ให้นิสิตติดต่ออาจารย์ผู้สอนในรายวิชานั้นได้
ทันที  ทั้งนี้ไม่เกิน ๓ วันหลังจากทีค่ณะปิดประกาศหรือประกาศในระบบฯ 

 

งานวิชาการ  ส านกังานคณะศึกษาศาสตร์  รวบรวมค่าระดับขัน้ทั้งหมด
น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ าคณะศึกษาศาสตร์   

เพ่ือขอความเห็นชอบ   

กรณีมีการแก้ไข 
งานวิชาการ ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์   
ส่งค่าระดับขั้นคืนสาขาวิชาเพ่ือให้อาจารย์

ผู้สอนปรับแก้ไขให้ถูกต้อง 
 

กรณีไม่มีการแก้ไข 
งานวิชาการ  ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์   

รวบรวมค่าระดับขั้น  

อาจารย์ผู้สอนปรับแก้ไขให้ถูกต้อง   
ส่งสาขาวิชา  และสาขาวิชาส่งกลับมายัง 
งานวิชาการ ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์   

 
 

กรณีไม่ส่งตามก าหนดเวลา 
อาจารย์ผู้สอนต้องท าบันทึกขออนุญาตพร้อมชี้แจงเหตุผล 

ต่อคณบดีคณะศึกษาศาสตร์  โดยระบุเหตุผลและวันที่            
ที่สามารถส่งได้  แต่ต้องไม่เกิน ๑๕ วันหลังจากวันที่ประชุม

ประจ าคณะศึกษาศาสตร์ เพ่ือพิจารณาค่าระดับขั้น  
หากอาจารยผ์ู้สอนทา่นใดไม่สามารถส่งได้ตามวันทีข่ออนญุาตให้

ถือว่าบกพร่องต่อการปฏิบัติหน้าที่  ยกเว้น กรณีจ าเป็น  
ให้อยู่ในดุลยพินิจของคณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

อาจารย์ผู้สอนส่งค่าระดับขั้นให้สาขาวิชา และผ่านการตรวจสอบ
จากที่ประชุมในระดับสาขาวิชา  หากรายวิชาใดที่นิสิตได้ผล 

การเรียน  E/F, I  ให้อาจารย์ผู้สอนท าบันทึกข้อความโดยระบุ
เหตุผลในการให้ค่าระดับขั้นดังกล่าวแนบมาพร้อมกับการส่ง 

ค่าระดับขั้นเม่ือผ่านการตรวจสอบแลว้ประธานสาขาวิชาลงนาม 

สาขาวิชาส่งค่าระดับขั้นให้งานวิชาการ   
ส านักงานคณะศึกษาศาสตร์  โดยจะมีการเซ็นรับ – ส่ง   

และตรวจสอบความถูกต้อง   

 งานวิชาการส านกังานคณะศึกษาศาสตร์ เสนอคณบดีเพ่ือลงนามและด าเนินการส่งค่าระดับขั้นไปยังงานทะเบียนนิสิตและบริการการศึกษา วิทยาเขตสงขลา 
 


