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 ขั้นตอนการเสนอขอปิดหลกัสูตร 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนนิงาน วิธีดําเนนิการ เอกสารที่เก่ียวข้อง 
 จุดเริ่มต้น 

 
  

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานบริหารหลักสูตร) 

 
 

จัดทําข้อมูล 
ตามรูปแบบการเสนอ 

ปิดหลักสูตร 

1.จัดทําบันทึกแจ้งไปยังประธาน
คณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรท่ีไป
เป็นไปตาม ประกาศมหาวิทยาลัยทักษิณ 
เร่ืองแนวปฏิบัติในการปิดหลักสูตร 
2.เสนอหนังสือผู้บังคับบัญชาพิจารณา    
ให้ความเห็นชอบ/ลงนาม 
1.หัวหน้าสํานักงาน 
2.รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
3.คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

1.บันทึกแจ้งปิดหลักสูตร 
2.แบบฟอร์มการขอปิด
หลักสูตรตามรูปแบบของ
มหาวิทยาลัย 
 

ประธานคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร 

 
ตรวจสอบ 

ตรวจสอบข้อมูลการปิดหลักสูตร  
ตามแนวปฏิบัติของมหาวิทยาลัย 

1.บันทึกแจ้งปิดหลักสูตร 
2.แบบการขอปิดหลักสูตร 
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานธุรการ) 

 
รับและจัดส่งหนังสือ 

 

-ลงทะเบียนรับหนังสือและจัดส่งมายังงาน
บริหารหลักสูตรา 
 

1.บันทึกแจ้งปิดหลักสูตร 
2.แบบการขอปิดหลักสูตร 
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานบริหารหลักสูตร) 

 
นําเสนอเข้าท่ีประชุม

คณะกรรมการประจําคณะ 
 

-นําเร่ืองการขอปิดหลักสูตรเข้าพิจารณาใน
ท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะ 
 

1.บันทึกแจ้งปิดหลักสูตร 
2.แบบการขอปิดหลักสูตร 
 

คณะกรรมการประจํา
คณะศึกษาศาสตร์ 

 
            พิจารณา 

- ให้ความเห็นชอบ  

 เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน  
(งานบริหารหลักสูตร) 

 
       แจ้งมติท่ีประชุม 
   คณะกรรมประจําคณะ 

 

-  เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน (งานหลักสูตร) 
ดําเนินการดังนี้  
   1) แจ้งมติการประชุมคณะกรรมการ
ประจําคณะไปยังประธานคณะกรรมการ
ผู้รับผิดชอบหลักสูตร  
    2) จัดส่งไปยังฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัย  

  

นักวิชาการ 
(งานหลักสูตร 
มหาวิทยาลัย) 

 
มีการแก้ไข 
 
            ตรวจสอบ 

-ตตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร 
กรณีมีการแก้ไข ส่งคืนกลับเจ้าหน้าท่ี
บริหารงาน (งานหลักสูตร คณะ
ศึกษาศาสตร์) เพ่ือแก้ไขเอกสารให้ถูกต้อง  
กรณีไม่มีการแก้ไข  นักวิชาการ(งาน
หลักสูตร มหาวิทยาลัย) ส่งเอกสารไปยัง
งานธุรการเพื่อเสนอผู้บริหาร และนําเสนอ
คณะกรรมการชุดต่าง ๆ ดังนี้ 
  1) คณะกรรมการนโยบายและการพัฒนา
มหาวิทยาลัย  
  2) สภาวิชาการ  3) สภามหาวิทยาลัย 

  
 

                 A 
             

 



2 
 

 

 
 

                A 
 

 
 

 

รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ
และวิเทศสัมพันธ์ 
 

  มีการแก้ไข 
              สั่งการ 

- ลงนามในหนังสือเสนอหลักสูตรท่ีสภา
มหาวิทยาลัยเห็นชอบการขอเปิด
หลักสูตรเสนอไปยังกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรมการภายใน 30 วัน   

1.หนังสือราชการนําส่งการ
แจ้งปิดหลักสูตร 
2.แบบการขอปิดหลักสูตร 

 นักวิชาการ 
(งานหลักสูตร 
มหาวิทยาลัย) 

 
แจ้งกลับ 
หน่วยงาน  

- ได้รับแจ้งการรับทราบจากกระทรวงการ
อุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม 

- แจ้งให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องทราบ 
 

หนังสือราชการนําส่งการ
รับทราบปิดหลักสูตร 
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานบริหารหลักสูตร ) 

 
      เกษียนหนังสือ 
     ส่งไปยังสาขาวิชา 
 

-เกษียนหนังสือให้ผู้บริหาร/ประธาน
คณะกรรมการผู้รับผิดชอบหลักสูตรทราบ 
  

หนังสือราชการนําส่งการ
รับทราบปิดหลักสูตร 
 

  
             สิ้นสุด 
 

  

 

 


