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 ขั้นตอนการขอใบประกอบวิชาชพี   

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน  วิธีดําเนินงาน เอกสาร 
ท่ีเก่ียวข้อง  

  
              เริ่มต้น 

  

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานบริหาร
หลักสูตร) 

 
      เสนอความคิดเห็น 
 

 

-ชี้แจงให้ความรู้เกี่ยวกับการกรอกข้อมูล          
ใบประกอบวิชาชีพ (กรณีใบประกอบวิชาชีพครู) 
ในการสัมมนาระหว่างฝึกสอน 
-ชี้แจงให้ความรู้ก่อนนิสิตสําเร็จการศึกษา (กรณี
ใบประกอบวิชาชีพผู้บริหารสถานศึกษา) 
-นัดหมายจัดส่งใบประกอบวิชาชีพ  
-บันทึกข้อมูลในระบบ KSP Bandit 
-จัดทําหนังสือราชการนําส่งการขอข้ึนทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

-หนังสือราชการนําส่ง 
การขอขึ้นทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
-แบบฟอร์มการขอข้ึน
ทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ 
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานธุรการ) 

 
     เสนอผู้บังคับบัญชา 
           ตามลําดับ 

 

-เสนอหนังสือผู้บังคับบัญชาพิจารณา    
ให้ความเห็นชอบ/ลงนาม 
1.หัวหน้าสํานักงาน 
2.รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
3.คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 
-นําส่งหนังสือพร้อมกับหนังสือราชการเพ่ือนําส่ง
การขอขึ้นทะเบียนรับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

-หนังสือราชการนําส่งการ
ขอข้ึนทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
-แบบการขอข้ึนทะเบียน
รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานบริหาร
หลักสูตร) 

 
      เสนอผู้บังคับบัญชา 

ตามลําดับ 
 

-เสนอหนังสือผู้บังคับบัญชาพิจารณา   ให้ความ
เห็นชอบ/ลงนาม 
1.หัวหน้าสํานักงาน 
2.รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย 
3.คณบดีคณะศึกษาศาสตร์ 

-หนังสือราชการนําส่งการ
ขอข้ึนทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
-แบบฟอร์มการขอข้ึน
ทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ 

 

ผู้บังคับบัญชา 
(คณบดี) 

 

 
 

          พิจารณา/สัง่การ 

พิจารณา/สั่งการขอข้ึนทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ 
   

-หนังสือราชการนําส่งการ
ขอข้ึนทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
-แบบฟอร์มการขอข้ึน
ทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน
บริหาร (งานธุรการ) 

 

 
        ดําเนินการจัดส่ง 
            หนังสือ  
 

-ลงทะเบียนส่งหนังสือ  
 
 
 
 
 

 

                 

                A 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการดําเนินงาน  วิธีดําเนินงาน เอกสาร 
ท่ีเก่ียวข้อง  

  
                      A 

  

  
เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 

(งานบริหาร
หลักสูตร) 

 
 

          ดําเนินการ 
    ขอใบประกอบวิชาชีพ 

 

- ดําเนินการจัดส่งคําขอใบประกอบวิชาชีพ      
ทางไปรษณีย์หรือนิสิตขอนําไปย่ืนเอง 
 

-หนังสือราชการนําส่งการ
ขอข้ึนทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
-แบบการขอข้ึนทะเบียน
รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 

เจ้าหน้าท่ีสํานัก
มาตรฐาน คุรุสภา 

 
          ดําเนินการ 
         ยืนยันข้อมูล 

- ยืนยันข้อมูลการสําเร็จการศึกษา 
ในระบบ KSP-bandit เพ่ือนําส่งให้สํานักทะเบียน
และใบประกอบวิชาชีพตรวจสอบ 

-หนังสือราชการนําส่งการ
ขอข้ึนทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
-แบบฟอร์มการขอข้ึน
ทะเบียนรับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพ 

เจ้าหน้าท่ีสํานัก 
ทะเบียนและ       

ใบประกอบวิชาชีพ  

 
 

ตรวจสอบข้อมูล 

- ตรวจสอบข้อมูลการสําเร็จการศึกษา 
ในระบบ KSP-bandit เพ่ือนําส่งให้สํานักทะเบียน
และใบประกอบวิชาชีพตรวจสอบ 

-หนังสือราชการนําส่งการ
ขอข้ึนทะเบียนรับ
ใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 
-แบบการขอข้ึนทะเบียน
รับใบอนุญาตประกอบ
วิชาชีพ 

 

ผู้บังคับบัญชา 
(คณะกรรมการ 

คุรุสภา) 
 

 
 

พิจารณาสั่งการ 

-พิจารณา/สั่งการ  
 อนุญาตให้ผู้สําเร็จการศึกษาได้รับ 
 ใบประกอบวิชาชีพ   

-รายชื่อและรายละเอียด
ผู้สําเร็จการศึกษาการ   
ขอใบประกอบวิชาชีพ 
 

เจ้าหน้าท่ีคุรุสภา 
ทะเบียนและ       

ใบประกอบวิชาชีพ 
 

 
 ดําเนินการจัดพิมพ์ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ 
 

  
-จัดพิมพ์ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ 

 -ใบประกอบวิชาชีพ 
 

เจ้าหน้าท่ีบริหารงาน 
(งานบริหาร
หลักสูตร) 

 
      รับใบประกอบชีพ 

- รับใบประกอบวิชาชีพ ตรวจสอบความถูกต้องใบ
ประกอบวิชาชีพ ณ สํานักงานเลขาธิการคุรุสภา 
(กรณี นิสิตสําเร็จการศึกษาในภาคเรียน  ท่ี 2) 
- รับใบประกอบวิชาชีพทางไปรษณีย์ (กรณีนิสิต
สําเร็จการศึกษาในภาคเรียนอ่ืน ๆ  
- ส่งใบประกอบวิชาชีพให้แก่นิสิต 

 -ใบประกอบวิชาชีพ 
 

นิสิตท่ีย่ืนขอใบ
ประกอบวิชาชีพ 

 
        รับใบประกอบ 
           วิชาชีพ 

 

-นิสิตรับใบประกอบวิชาชีพ  -ใบประกอบวิชาชีพ 
 

   
             สิ้นสุด 

  

 

  กรณี
ข้อมูลไม่
ถูกต้อง
ส่งคืน 


